
重人科办〔2015〕57号

关于2016年寒假放假及下学期开学

有关安排的通知

各二级院（部）、各部门：

经学校研究决定，现将寒假放假及下学期开学有关事项通知如下：

一、寒假放假时间及下学期开学安排

（一）根据学校2015-2016学年度校历安排，学生寒假放假时间为2016年1月18日至2月26日。学生如已完成本期期末考试，要求提前离校的，必须经所在二级院（部）领导批准。学生2月27日、28日返校报到注册、领取教材，2月29日正式行课。
（二）教职员放寒假时间为2015年1月20日至2月25日,2月27日（星期六）、2月28日（星期日）正常上班。所有人员在放假离校前必须完成相应工作：任课教师必须完成阅卷登分，并将试卷及统分表报送各二级学院办公室（或教务办公室）；辅导员完成学生成绩单交寄及学校安排的相关工作；各二级单位按要求做好本期收尾工作、安排好寒假和新学期开学的相关工作，并于1月12日前将寒假和新学期开学工作安排书面报党政办秘书科。个别人员因特殊原因需要提前离校的,必需按相关程序完成请假手续。

工人不享受寒暑假（春节假日按国家有关规定安排）。

（三）2月25日教职工返校；26日上午10:00在图书馆报告厅召开全校副科级以上干部会。26日下午各单位检查开学准备工作,16:00前将教职工返校情况报干部人事处。27日校领导分组检查各二级院（部）、各部门开学准备工作。
二、寒假放假期间值班安排

寒假放假期间，学校及各单位均应安排人员轮流值班，以确保学院正常秩序和公共财产的安全。

（一）人员安排及值班地点：按照学校《节假日、公休日值班、加班安排意见》规定，各单位要妥善安排寒假期间的值班工作。学校总值班室值班人员由党政办公室统一安排，机关处（室）人员轮值，地点设在行政中心一号楼209室（值班电话：42461119、42467000）。其他需要值班的单位自行安排。
（二）总值班室值班时间：每天上午8:30-12:00，下午14:30-17:30，其余时间务必保持电话畅通。

（三）值班人员主要职责

1. 及时将收到的通知和反映的有关情况报告值班领导，及时传达学校寒假期间的有关工作安排。正常情况下，各单位值班人员应在每天16:30向总值班室报告本单位当日情况，有事报事，无事报平安；总值班室每天17:00前向市教委值班室报告学校情况。
2. 及时处理有关事项和处置各类突发事件。寒假期间的日常事务由值班人员处理或报值班领导处理，若遇突发事件，值班人员必须即时报告值班领导，值班领导须按照《突发事件处置及信息报送规定》要求，对事件进行及时处置和信息报送。

3. 守护公共财产，做好防火、防盗、防自然灾害的工作。
4. 完成学校领导临时安排的工作。

（四）各值班地点必须设专用值班记录，每日值班情况必须详细记录。寒假结束后，值班记录交党政办公室备案。值班人员应做好钥匙和值班记录的交接工作。

（五）各单位务必在1月8日前将值班人员安排表（见附件1）交到党政办公室综合科。值班安排如有临时调整，请及时通知学校总值班室。

三、几点要求

（一）各单位负责人应带头值班。在安排值班人员时，应综合考虑寒暑假与平时节假日值班安排情况，合理安排外省市及本地教职员值班，尽可能照顾离家较远的教职员。

（二）各单位负责人在放假前，要认真组织开展一次以重点要害部位防火、防盗为主要内容的安全检查，发现隐患，及时整改。 

（三）学生必须按时返校报到、注册。如遇特殊原因无法按时返校的，须事先向辅导员提出请假申请，经二级学院领导批准后，方可延期返校。2月27日、28日，各二级学院要随时清点返校及已报到注册的学生人数，了解学生的思想动态，并要掌握提前返校学生的情况。2月28日晚上21:00前，各二级学院须将学生返校情况报告学生工作与就业处。

（四）师生在放假离校前，应切断办公室和宿舍内的水、电、气开关，拔掉网络线的插头，关好门窗，以避免各种意外发生；放假期间到外地探亲访友或外出旅游的，要增强自我保护意识，注意旅途安全；留校师生要增强防范意识，注意用电、用气、用水和外出活动的安全。

（五）放假期间，各单位负责人必须保持通讯工具畅通，以便工作联系。

（六）寒假值班人员每天必须准时到岗，认真履行职责。总值班室人员应不定期检查各单位值班人员的到岗情况，并做好记录和考勤。

（七）寒假期间由北碚、合川至学校往返交通车安排见附件2。

特此通知

附件：1. 2016年寒假值班人员安排表

2. 2016年寒假交通车时间安排表
重庆人文科技学院党政办公室
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附件1

寒假值班人员安排表
单位：        值班地点：         值班电话：
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附件2

2016年寒假交通时间安排表

学校——北碚             

	发车地点
	发车时间
	发车地点
	发车时间

	北碚(西大桂园)
	7:40
	学校(一区铁门)
	9:00

	学校(一区铁门)
	17:30
	北碚(西大桂园)
	16:40

	经北碚高速路口
	经缙云山高速路口


学校——合川(后勤值班交通车)

	发车地点
	发车时间

	学校行政中心
	17:00（周五）

	合川塔尔门广场旁
	7:50 （周一）


说明:

1. 本交通时刻表从2016年1月20日起执行，2016年2月26日起恢复原有交通时刻。

2. 学校到合川每逢周五下午17:00从学校一区铁门发往合川塔尔门广场旁，逢周一上午7:50从合川塔尔门广场旁发往学校一区铁门。

3. 沿途停靠站点请看车队值班安排表。
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